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Leitfaden fur die Gewahrung von Fdrdermitteln
Im Bereich Integration im Landkreis Bautzen

1. Zweck des Leitfadens und Rechtsgrundlage

Der Landkreis Bautzen, Auslanderamt, férdert Initiativen und Projekte zur Integration und
Partizipation von Menschen mit Migrationshintergrund sowie zur Starkung des
gesellschaftlichen Zusammenhalts im Landkreis Bautzen gemafR des Sachsischen
Gesetzes zur Integration und Teilhabe von Menschen mit Migrationshintergrund
(Sachsisches Integrations- und Teilhabegesetzes — S&chsIntG) in Verbindung mit der
Verordnung des Sachsischen Staatsministeriums fur Soziales und gesellschaftlichen
Zusammenhalt zur Forderung der kommunalen Integrationsarbeit fur Menschen mit
Migrationshintergrund (Kommunalintegrationsarbeitsverordnung — KomintVO).

Der Landkreis Bautzen, Auslanderamt, ist als Erstempfanger berechtigt, auf Antrag
Zuwendungen an Letztempfanger weiterzuleiten.

2. Wer wird gefordert?

2.1 Ehrenamtliche Initiativen

Naturliche und gemeinnutzige juristische Personen des 6ffentlichen oder privaten Rechts,
kommunale Trager, sowie staatlich anerkannte Religionsgemeinschaften und deren
Untergliederungen.

2.2  Projekte mit Personalkosten

Juristische Personen des offentlichen oder privaten Rechts.

3. Was wird gefordert?

Gefordert werden zusétzliche Angebote in den Bereichen ehrenamtliche Initiativen und
Projekte mit Personalkosten.

3.1 Ehrenamtliche Initiativen
e zum Erwerb der deutschen Sprache flir Menschen mit Migrationshintergrund,

e zur Orientierung, Sprach- und Kulturmittlung.
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3.2 Projekte mit Personalkosten
e im Bereich der Flichtlingssozialarbeit,

e Servicestelle fir Sprachmittlung.

3.3 Zuwendungsfahige Inhalte

Fur ehrenamtliche Initiativen zur Orientierung, Sprach- und Kulturmittlung und fir Projekte
im Bereich der Fluchtlingssozialarbeit sind insbesondere folgende Inhalte geeignet:

e Angebote zur nachhaltigen Sprach- und Kulturmittiung,
e Angebote an Zugewanderte zur Integration nach dem Grundsatz Hilfe zur Selbsthilfe,

e Begegnungs- und Beteiligungsangebote fir Zugewanderte und Einheimische, die
den Dialog férdern und zum gesellschaftlichen Zusammenhalt beitragen,

e Malinahmen zur Starkung des ehrenamtlichen Engagements im Bereich Migration,
Integration und gesellschaftlichen Zusammenhalt,

e Gesamtgesellschaftiche Offnung von Sport-, Kultur- oder sonstigen
niederschwelligen Regelangeboten,

e Schulungsangebote fir haupt- und ehrenamtliche Akteure der Integrationsarbeit.

4. Artund Hb6he der Forderung fur ehrenamtliche Initiativen

4.1 Forderrahmen far ehrenamtliche Projekte

Die Zuwendung erfolgt als zweckgebundene nicht rickzahlbare Projektforderung fir
Sachkosten in Form einer Fehl- oder Festbetragsfinanzierung.

Initiativen zum Erwerb der deutschen Sprache fir Menschen mit Migrationshintergrund
kénnen mit bis zu 500 Euro geférdert werden.

Initiativen zur Orientierung, Sprach- und Kulturmittlung kénnen mit bis zu 3.500 Euro
gefordert werden.

Fur Veranstaltungen bis zu drei Tagen Dauer gilt eine Férderobergrenze von 1.000 Euro.

Jeder Trager kann bis zu einer Obergrenze von 13.000 Euro jahrlich geférdert werden.

4.2 Zuwendungsfahige Sachkosten

Zuwendungsfahige Positionen sind unter 4.2.1 bis 4.2.17 erlautert. Die aufgeflhrten
Positionen stellen keine abschlieRende Aufzahlung dar.
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4.2.1 Aufwandspauschale fur enrenamtliche Helfer

Maximal 40 Euro pro Monat bei einem Mindeststundenumfang von 20 Stunden.
Auszahlungen an ehrenamtliche Helfer werden durch den Empfanger quittiert. Die
Quittungen sind als Kopie unter Angabe des Empfangernamens und der vollstandigen
Anschrift vorzulegen. Alternativ kann eine Kopie des Uberweisungstragers eingereicht
werden. Mit der Pauschale sind samtliche Aufwendungen fur ehrenamtlich Tatige (zum
Beispiel Fahrkosten) abgegolten.

Fir die Anzeige der hieraus erzielten Einnahmen gegenuber dem Finanzamt und gegenuber
Tragern von Sozialleistungen ist der Empfanger selber verantwortlich.

4.2.2 Honorare

Honorare sind maoglich fur Dienstleistungen, die das Ubliche Mal3 ehrenamtlicher Tatigkeit
Uberschreiten oder die fur die erfolgreiche Durchfiihrung der Malinahme spezifische,
nachzuweisende Qualifikationen erfordern. In der Regel kann ein Honorar von bis zu 25
Euro pro Stunde erstattet werden, insgesamt jedoch nicht mehr als 500 Euro je
Honorarkratft.

Fur die Bedarfe an Sprachmittlung ist vorrangig der Sprach- und Integrationsmittlerdienst
des Landkreis Bautzen zu nutzen, sofern kein wirtschaftlicheres Angebot vorliegt.

Fur die Anzeige der hieraus erzielten Einnahmen gegentber dem Finanzamt und gegenuber
Tragern von Sozialleistungen ist der Empfanger selber verantwortlich.

4.2.3 Versicherungsschutz

Fur den Versicherungsschutz (insbesondere Unfall- und Haftpflichtversicherung) ist der
Trager der MaRnahme verantwortlich. Entstandene Kosten kénnen auf Nachweis geltend
gemacht werden.

4.2.4 Miete und Betriebskosten

Fur die Nutzung tragereigener Raumlichkeiten bei der Projektdurchfiihrung ist in der Regel
ein Stundensatz bis zu 8,00 Euro/Stunde abrechenbar.

Fur von Dritten zusatzlich angemietete Raume kénnen die tatséachlich entstehenden Kosten
(Raumnutzungsgebuhren) beantragt werden.

Eine Kopie der Vertrage ist mit der Abrechnung einzureichen.

4.2 5 Telefon, Internet, Porto

7,50 Euro pro MalRnahme bzw. pro Monat sind pauschal ohne Nachweis zuwendungsféahig.
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4.2.6 Bluromaterial

10 Euro pro MalRnahme bzw. pro Monat sind pauschal ohne Nachweis zuwendungsfahig.

4.2.7 Arbeitsmaterial

Verbrauchsmaterial ist im projektbezogenen Zusammenhang zuwendungsféahig.

4.2.8 Nutzungsgebuhren

Kosten, die z. B. im Zusammenhang mit der Anmietung beweglicher Dinge entstehen, sind
zuwendungsfahig.

4.2.9 Fahrkosten fur Teilnenhmer und ehrenamtliche Helfer

Fahrkosten sind zuwendungsfahig bei An- und Abfahrt zu Veranstaltungen im Rahmen
eines Projekts innerhalb des Landkreises oder angrenzenden Regionen.

Es ist grundsatzlich auf das wirtschaftlichste Verkehrsmittel abzustellen. Einzelfahrausweise
sind mit der Abrechnung einzureichen. Bei erforderlicher Nutzung eines privaten
Kraftfahrzeuges konnen bis zu 0,25 Euro pro Kilometer abgerechnet werden.
Diesbezugliche Angaben enthalten den Namens des Fahrers mit Adresse des Abfahrts- und
des Zielorts sowie die Anzahl der Fahrten mit Kilometerleistung.

4.2.10 Eintrittsgelder

Zuwendungsfahige Eintrittsgelder werden fallig zum Beispiel beim Besuch von
Veranstaltungen im Rahmen eines Projekts.

Ein angemessener Eigenanteil der Teilnehmer und ehrenamtlichen Helfer ist im Antrag zu
bericksichtigen.

4.2.11 Verpflegung

Verpflegungskosten kénnen mit bis zu 25% der gesamten MalRnahmekosten bezuschusst
werden.

Alkoholische Getranke sind nicht zuwendungsfahig.

4.2.12 Ausstattungsgegenstande far Teilnehmer

Eine Ausstattung der Teilnehmer mit Werkzeugen oder Geraten zur Projektdurchflihrung ist
zuwendungsfahig. Es ist jedoch keine individuelle Ausstattung der Teilnehmer méglich (zum
Beispiel Bekleidungsgegenstande oder Schuhe).

Letzte Aktualisierung 22.09.2026

Seite 4 von 9



4.2.13 Lehrmaterialien, Zeitschriften, Fachliteratur

Diese sind im inhaltlichen Kontext zuwendungsfahig.

4.2.14 Werbungskosten, Offentlichkeitsarbeit

Diese sind zuwendungsfahig zum Beispiel fur die Erstellung eines Flyers.

4.2.15 Weiterbildungskosten

Kosten fur die Weiterbildung sind fur ehrenamtliche Dozenten von Sprachkursen
zuwendungsfahig. Ein Angebot ist vorab mit dem Antrag einzureichen.

4.2.16 Dauerhafte Anschaffungen

Diese sind nach vorheriger Absprache bis zu einem Betrag von 500 Euro zuwendungsfahig,
sofern Leasing oder Miete die unwirtschaftlichere Variante darstellen. In der Regel sind drei
Vergleichsangebote vorzulegen. Zuwendungsfahig ist das gunstigste Angebot. Nach
Projektende ist die Anschaffung einem gemeinnttzigen Zweck zuzufuhren.

4.2.17 Sonstige projektbezogene Sachausgaben

Diese sind nach Absprache zuwendungsfahig.

5. Artund Hohe der F6rderung fur Projekte mit Personalkosten

Die Zuwendung erfolgt als zweckgebundene nicht riickzahlbare Projektférderung flr Sach-
und Personalkosten in Form einer Fehlbetrags-, Festbetrags-, Voll- oder Anteilsfinanzierung
in H6he von bis zu 100% der Gesamtkosten.

5.1 Zuwendungsfahige Personalkosten

Personalkosten sind in Anlehnung an den Tarifvertrag fiir den Offentlichen Dienst der
Lander erstattungsfahig. Das Besserstellungsverbot gilt unter Bericksichtigung der
ausgeibten Tatigkeit und der Qualifikation.

Fur Projekte mit Personalkosten im Bereich der Flichtlingssozialarbeit sind
Personalausgaben zuwendungsfahig fur Hochschul- oder Fachhochschulabsolventen der
Fachrichtung Soziale Arbeit, Sozialpddagogik, Padagogik oder Erziehungswissenschaften
oder vergleichbare Qualifikationen. Abweichend kénnen auch Personen mit besonderen
Kenntnissen, interkulturellen Fahigkeiten oder praktischen Erfahrungen, welche fur die
soziale Betreuung von Flichtlingen forderlich sind, in der Fliichtlingssozialarbeit eingesetzt
werden. Die genannten Voraussetzungen sind durch geeignete Qualifizierungsnachweise
(zum Beispiel Urkunden, Zeugnisse, Zertifikate, Arbeitsvertrage) zu belegen.
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5.2 Zuwendungsfahige Sachkosten

Zuwendungsfahige Sachkosten sind unter 5.2.1 bis 5.2.11 erlautert. Die aufgefihrten
Positionen stellen keine abschlieRende Aufzahlung dar.

5.2.1 Honorare
In der Regel kann ein Honorar von bis zu 25 Euro pro Stunde erstattet werden.

Fir die Bedarfe an Sprachmittlung ist vorrangig der Sprach- und Integrationsmittlerdienst
des Landkreises Bautzen zu nutzen, sofern kein wirtschaftlicheres Angebot vorliegt.

Fir die Anzeige der hieraus erzielten Einnahmen gegenuber dem Finanzamt und gegenuber
Tragern von Sozialleistungen ist der Empfanger selber verantwortlich.

5.2.2 Dienstreisekosten fur Projektmitarbeiter

Es ist grundsatzlich auf das wirtschaftlichste Verkehrsmittel abzustellen. Einzelfahrausweise
sind mit der Abrechnung einzureichen. Bei erforderlicher Nutzung eines privaten
Kraftfahrzeuges konnen bis zu 0,25 Euro pro Kilometer abgerechnet werden.
Diesbezugliche Angaben enthalten den Namen des Fahrers mit Adresse des Abfahrts- und
des Zielorts sowie die Anzahl der Fahrten mit Kilometerleistung.

5.2.3 Versicherungsschutz

Fur den Versicherungsschutz (insbesondere Unfall- und Haftpflichtversicherung) ist der
Trager der MaRnahme verantwortlich. Entstandene Kosten kdnnen auf Nachweis geltend
gemacht werden.

5.2.4 Miete und Betriebskosten fur Projektraume
Die tatsachlich entstehenden Kosten sind in angemessener Hohe zuwendungsfahig.

Eine Kopie der Vertrage ist mit der Abrechnung einzureichen.

5.2.5 Telefon, Internet, Porto

7,50 Euro pro Malinahme bzw. pro Monat sind pauschal ohne Nachweis zuwendungsfahig.
Sofern zusatzliche Projektraume genutzt werden, konnen weitere Kosten auf Nachweis
Ubernommen werden.

5.2.6 Nutzungsgeblihren

Kosten, die z. B. im Zusammenhang mit der Anmietung beweglicher Dinge entstehen sind
zuwendungsfahig.
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5.2.7 Lehrmaterialien, Zeitschriften, Fachliteratur

Diese sind im inhaltlichen Kontext zuwendungsfahig.

5.2.8 Werbungskosten, Offentlichkeitsarbeit

Diese sind zuwendungsfahig zum Beispiel fur die Erstellung eines Flyers.

5.2.9 Dauerhafte Anschaffungen

Anschaffungen sind nach vorheriger Absprache moglich, sofern Leasing oder Miete die
unwirtschaftlichere Variante darstellen. In der Regel sind drei Vergleichsangebote
vorzulegen. Zuwendungsfahig ist das gunstigste Angebot. Nach Projektende ist die
Anschaffung einem gemeinnutzigen Zweck zuzufuhren.

5.2.10 Sonstige projektbezogene Sachausgaben

Diese sind nach Absprache zuwendungsfahig.

5.2.11 Verwaltungsumlage

Grundsatzlich ist die Erstattung einer Verwaltungsumlage moglich. Die Hohe der
Verwaltungsumlage betragt 2.400 Euro pro Vollzeitaquivalent und Jahr. Abgegolten sind
damit sdmtliche Aufwendungen der Geschaftsstelle fur die Bewirtschaftung der Fordermittel
im Zusammenhang mit der Projektumsetzung. Dazu zahlen insbesondere die jeweils
zurechenbaren anteiligen Kosten fir die Ubergeordnete Leitung, fir Aufgaben der
allgemeinen Buchhaltung, fir Kommunikation, fir Blroausstattung und Buromaterial, fur
Raumkosten inklusive Kosten flur Energie, Versicherungen und Reinigung. Die
Verwaltungsumlage wird als Pauschale ausgereicht und bedarf keiner Ausgabenbelege.

6. Was wird nicht gefordert?

Eine Zuwendung ist nicht mdglich, wenn die Kostenibernahme anderweitig durch Dritte
sichergestellt ist, oder eine Kofinanzierung explizit ausgeschlossen wurde.

Nicht forderfahig ist die Anschaffung von Material oder Ausstattungsgegenstanden, die in
keinem direkten Zusammenhang mit der beantragten Malinahme stehen.

Alkoholische Getranke sind nicht forderfahig.

Ausgeschlossen ist die Kostentibernahme fir Restaurantbesuche oder Catering.
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7. FoOrdervoraussetzungen

Das Landratsamt Bautzen, Auslanderamt, behélt sich vor, von denjenigen Mitarbeitern im
Projekt erweiterte Fihrungszeugnisse zu verlangen, sofern diese im Projekt Kontakt zu
Kindern und Jugendlichen haben.

Die Projektdurchfiihrung muss tberwiegend innerhalb des Landkreises Bautzen erfolgen.

Die Teilnehmer mussen uberwiegend ihren Wohnsitz im Landkreis Bautzen genommen
haben.

Die Projektlaufzeit muss innerhalb eines Kalenderjahres liegen.

Bei allen MalRnahmen ist stets auf Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu achten. Wenn
maoglich sind Eigen- und Drittmittel zu nutzen.

8. Antragstellung

Die Antragstellung erfolgt ausschlief3lich tiber das vom Landratsamt Bautzen zur Verfligung
gestellte Online-Formular, abrufbar unter: Integration und Teilhabe (landkreis-bautzen.de)

Der Antrag ist als Ausdruck mit Unterschrift oder digital mit elektronischer Signatur (elD oder
Elster-Zertifikat) mindestens vier Wochen vor Malinahmebeginn einzureichen, spatestens
jedoch bis zum 15.11. des laufenden Jahres (Datum des Eingangs).

Bei bereits bewilligten Drittmitteln durch andere Zuwendungsgeber fur das eingereichte
Projekt sind die entsprechenden Nachweise (Kopie Bewilligungsbescheid) vorzulegen.

9. Bewilligung

Das Landratsamt Bautzen, Auslanderamt, erstellt einen Zuwendungsbescheid im Rahmen
einer Ermessensentscheidung unter Beachtung der zur Verfigung stehenden
Haushaltsmittel und dieses Leitfadens. Es besteht kein Rechtsanspruch auf eine Férderung.

Der Leitfaden kommt nicht zur Anwendung, wenn der Landkreis Bautzen Mittel aus der
Kommunalintegrationsarbeitsverordnung - KomIntAVO verwendet.

10. Auszahlung

Die Auszahlung erfolgt bei ehrenamtlichen Initiativen in der Regel mit Beendigung des
Projekts nach Vorlage des vollstandigen  Verwendungsnachweises. Eine
Zwischenfinanzierung ist nach Absprache per Mittalabruf moglich.

Die Auszahlung fir Projekte mit Personalkosten erfolgt monatlich nach Maflinahmebeginn
zu Beginn des Folgemonats in festgelegten Raten. Die letzte Rate wird zu
Verrechnungszwecken bis zur Prifung des Verwendungsnachweises einbehalten.

Letzte Aktualisierung 22.09.2026

Seite 8 von 9


https://fs.egov.sachsen.de/formcycle/form/provide/12403/

11. Abrechnung

Bis einen Monat nach Projektende sind alle fur die Abrechnung des Projekts erforderlichen
Unterlagen einzureichen. Dazu gehdren ein formgebundener Verwendungsnachweis,
bestehend aus einem zahlenmalligen Nachweis mit Belegliste und Sachbericht, sowie
samtliche Ausgabenbelege sofern keine Pauschalen eingerdumt worden sind. Der
Verwendungsnachweis ist schriftlich mit Unterschrift oder digital mit elektronischer Signatur
(eID oder Elster-Zertifikat) einzureichen. Dieser steht als Online-Formular zur Verfigung:
Integration und Teilhabe (landkreis-bautzen.de).

Bei ehrenamtlichen Sprachkursen ist anstelle eines Sachberichts eine Unterschriftenliste fur
die ersten drei Termine mit mindestens fiinf Teilnehmern zu erbringen.

Nicht verbrauchte Mittel sind unabhéngig von der Vorlage des Verwendungsnachweises
unverzuglich zurtick zu zahlen.

Ein Folgeprojekt wird nur bewilligt, wenn der Verwendungsnachweis zu abgeschlossenen
Projekten vollstandig eingereicht und etwaige Aul3enstéande beglichen wurden.

12. Aufhebung und Ruckforderung

Der Zuwendungsbescheid wird insbesondere ganz oder teilweise zuriickgenommen oder
widerrufen und die ausgezahlten Fordermittel zuriickverlangt, wenn

e Mitteilungspflichten oder Nebenbestimmungen nicht erfullt wurden,
e falsche oder unvollstandige Angaben gemacht wurden,

e Fristen, zum Beispiel zur Vorlage des Verwendungsnachweises, nicht eingehalten
wurden,

e die ausgezahlte Zuwendung nicht vollstandig, nicht fir den vorgesehenen Zweck
oder nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung verbraucht wurde.

Der zuriick zu erstattende Betrag wird mit 5 Prozentpunkten Giber dem Basiszinssatz jahrlich
verzinst.

Impressum und Kontakt

Diese Information wurde erstellt durch das Auslanderamt.
Postanschrift;: Landratsamt Bautzen, BahnhofstrafRe 9, 02625 Bautzen
Telefon: 03591 5251 34444

E-Mail; Auslaenderamt.Integration@LRA-Bautzen.de

Web: Integration und Teilhabe (landkreis-bautzen.de)
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