Landkreis Bautzen

Satzung
uber die Aufgaben und die Benutzung des Kreisarchivs Bautzen
(Archivsatzung)

Wustawki
wo nadawkach a wuziwanju Wokrjesneho archiwa Budysin
(Archiwowe wustawki)

Der Landkreis Bautzen erlasst aufgrund von § 13 Abs. 3 Satz 2 des Archivge-
setzes fOr den Freistaat Sachsen (SachsArchivG) vom 17. Mai 1993
(SachsGVBI. S. 449), zuletzt geandert durch Gesetz vom 5. Mai 2004
(SachsGBI. S. 148), und § 3 Abs. 1 S. 1 der Landkreisordnung fiir den Freistaat
Sachsen (SachsLKrO) vom 19. Juli 1993 (SachsGVBI. S. 577), zuletzt gedndert
durch Gesetz vom 26. Juni 2009 (SachsGVBI. S. 323, 325), gemalB Beschluss
des Kreistages vom 26. Oktober 2009 folgende Archivsatzung:

Erster Abschnitt
Allgemeines
§ 1 — Geltungsbereich

(1) Das Landkreis Bautzen unterhalt ein Kreisarchiv. Das Kreisarchiv ist der
Fachbereich fir samtliche Fragen des kreislichen Archivwesens und der
Kreisgeschichte.

(2) Durch diese Archivsatzung werden die Archivierung von Unterlagen im
Kreisarchiv sowie die Benutzung der Bestande des Archivs geregelt.

§ 2 — Begriffsbestimmungen

(1) Archivgut sind alle archivwirdigen Unterlagen mit den zu ihrer Nutzung
notwendigen Hilfsmitteln. Zum Archivgut zahlt auch Dokumentationsma-
terial, das vom Kreisarchiv des Landkreises Bautzen ergénzend ge-
sammelt wird.

(2) Unterlagen sind insbesondere Urkunden, Amtsbicher, Akten, Einzel-
schriftsticke, Karten, Risse, Plane, Bilder, Filme, Tonbé&nder, maschi-
nell lesbare Datentrager einschlieBlich der fir die Auswertung der ge-

speicherten Daten erforderlichen Programme sowie andere Trager von
Informationen.

Archivwirdig sind Unterlagen, denen ein bleibender Wert fir Gesetzge-
bung, Rechtsprechung, Regierung und Verwaltung, fir Wissenschaft
und Forschung oder flr die Sicherung berechtigter Belange betroffener
Personen und Institutionen oder Dritter zukommt.

Archivierung beinhaltet das Erfassen, Ubernehmen, Bewerten, Verwah-
ren, Erhalten, ErschlieBen sowie Nutzbarmachen und Auswerten von
Archivgut.

Zweiter Abschnitt
Aufgaben des Kreisarchivs
§ 3 — Aufgaben und Stellung des Archivs

Das Kreisarchiv hat die Aufgabe, das Archivgut aller kreislichen Orga-
ne, Amter, Einrichtungen, der unter kreislicher Aufsicht oder Verwaltung
stehenden Stiftungen, Kdérperschaften und Anstalten des 6ffentlichen
Rechts, der Eigenbetriebe des Landkreises sowie — im Falle besonde-
rer Vereinbarung — der Zweckverbande und Beteiligungsgesellschaften,
an denen der Kreis beteiligt ist, zu archivieren. Diese Aufgabe erstreckt
sich auch auf Archivgut der Rechtsvorganger des Kreises und der
Funktionsvorgénger der in Satz 1 genannten Stellen, soweit keine an-
derweitigen gesetzlichen Zusténdigkeiten bestehen. Aus der Zeit vom
8. Mai 1945 bis zum 2. Oktober 1990 erstreckt sie sich auch auf das
Archivgut der ehemaligen staatlichen und wirtschaftsleitenden Organe,
der Betriebe, Genossenschaften und Einrichtungen, fiir welche der
Kreis zustandig war. Dies gilt auch fur Archivgut der Parteien, gesell-
schaftlichen Organisationen und juristischen Personen.

Das Kreisarchiv kann auch Archivgut sonstiger 6ffentlicher Stellen, ins-
besondere der kreisangehdrigen Stadte und Gemeinden, archivieren.
Dies ist im Einzelfall vertraglich zu regeln. Es gilt diese Archivsatzung,
soweit keine anderweitigen Vereinbarungen oder Rechtsvorschriften
dem entgegenstehen.

Das Archiv kann aufgrund von Vereinbarungen oder letztwilligen Verfi-
gungen auch privates Archivgut archivieren. Zu diesem Zweck kdénnen
Depositalvertrage abgeschlossen werden. Flr dieses Archivgut gilt die
Archivsatzung mit der MaBgabe, dass besondere Vereinbarungen mit
dem Eigentiimer oder besondere Festlegungen in letztwilligen Verfl-
gungen unberihrt bleiben. Soweit dem Betroffenen Schutzrechte ge-



geniber der bisher speichernden Stelle zustehen, richten sich diese

nunmehr gegen das Kreisarchiv.

Das Kreisarchiv berét die unter Abs. 1 genannten Stellen und Einrich- (1)
tungen bei der Verwaltung und Sicherung ihrer Unterlagen. Es trifft die
Entscheidung Uber die Archivwirdigkeit von Unterlagen und entschei-

det Uber deren Aufbewahrung oder Kassation nach Ablauf bestimmter
Aufbewahrungsfristen.

Das Kreisarchiv kann auf entsprechende Vereinbarung der betroffenen
Kommunen zur Beratung und Betreuung des kommunalen Archivwe- (2)
sens der kreisangehérigen Stadte und Gemeinden sowie - bei Vorlie-

gen eines o6ffentlichen Interesses - auch zur Beratung und Betreuung
nichtkommunaler Archive herangezogen werden. (3)
Far Rechtsanspriiche Betroffener gilt § 6 SachsArchG entspre-

chend.

Das Kreisarchiv hat das Verflgungsrecht tiber samtliches dort verwahr-

tes Archivgut und ist fir dessen Archivierung nach archivwissenschattli-

chen Grundsatzen verantwortlich. Das Verfligungsrecht hinsichtlich des

von anderen Rechtstragern und Stellen {ibernommenen Archivgutes

richtet sich nach den getroffenen Vereinbarungen. Das Archiv ist befugt,
Unterlagen, deren Archivwirdigkeit nicht mehr gegeben ist, zu vernich-

ten. Uber die Vernichtung ist ein Nachweis zu fertigen, welcher dauernd
aufbewahrt werden muss.

Das Archivgut ist vor Schaden, Verlust, Vernichtung oder unbefugter

Nutzung zu schiitzen. Archivgut ist Bestandteil des Landeskulturgutes;

seine VerauBerung ist verboten.

Das Kreisarchiv unterhalt und erweitert Sammlungen sowie eine Ar- (1)
chivbibliothek.

Das Kreisarchiv wirkt an der Auswertung des von ihm verwahrten Ar-

chivgutes mit und férdert die Erforschung und Vermittlung der Regional-

und Ortsgeschichte.

§ 4 — Anbietung und Ubernahme von Archivgut

Die in § 3 Abs. 1 genannten Stellen haben Unterlagen, welche sie zur
Erflllung ihrer Aufgaben nicht mehr sténdig bendtigen, dem Kreisarchiv
zur Ubernahme anzubieten. Unabhangig davon sind alle Unterlagen je-
doch spatestens 30 Jahre nach ihrer Entstehung dem Kreisarchiv an-
zubieten, sofern nicht Rechtsvorschriften oder Verwaltungsvorschriften
langere Aufbewahrungsfristen bestimmen.

Das Kreisarchiv kann Archivgut bereits vor Ablauf der fir die abgeben-
de Stelle jeweils geltenden Aufbewahrungsfrist Gbernehmen, soweit
Rechtsvorschriften nicht entgegenstehen.

Soweit es sich bei massenhaft gleichférmigen Unterlagen um Archivgut
handelt, sind vor der Ubergabe zwischen dem Kreisarchiv und der an-
bietenden Stelle Art und Umfang der zu Ubernehmenden Unterlagen
einvernehmlich festzulegen. Bei maschinell lesbaren Datentrdgern ist
zusatzlich die Form der Datenlibermittiung zu vereinbaren. Sie hat den
allgemein anerkannten Regeln der Technik zu entsprechen.

Dritter Abschnitt
Grundsitze der Benutzung
§ 5 — Benutzung des Archivgutes

Jeder, der ein berechtigtes Interesse glaubhaft macht, kann nach MaB-

gabe dieser Archivsatzung das Archivgut des Kreisarchivs benutzen,

soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen mit derzeitigen

oder friheren Eigentimern des Archivgutes oder sonstigen Berechtig-

ten nichts anderes ergibt. Zur Benutzung des Archivgutes ist eine Be-

nutzungserlaubnis erforderlich, die vom Kreisarchivar auf schriftlichen

Antrag erteilt wird, soweit keine Rechtsvorschriften, insbesondere Ab-

satze 3 und 4 und Schutzfristen nach § 11, entgegenstehen.

Als Benutzung des Archivgutes gelten:

a. Auskunft und Beratung durch das Archivpersonal,

b. Einsichtnahme in die Findbicher und sonstige Findhilfsmittel,

c. Einsichtnahme in Archivgut.

Die Benutzung ist einzuschrédnken oder zu versagen, wenn

a. Grund zur Annahme besteht, dass das Wohl der Bundesrepublik
Deutschland oder eines ihrer Lander gefédhrdet wirde,

b. Grund zur Annahme besteht, dass schutzw(irdige Belange Dritter
entgegenstehen,

c. Rechtsvorschriften Uber Geheimhaltung verletzt wiirden,



d. der Erhaltungszustand des Archivgutes entgegensteht,

e. ein nicht vertretbarer Arbeitsaufwand entstehen wirde oder

f.  Vereinbarungen mit gegenwaértigen oder friheren Eigentiimern ent-
gegenstehen.

Die Benutzung kann aus anderen wichtigen Griinden eingeschrankt

oder versagt werden, insbesondere wenn

a. Grund zu der Annahme besteht, dass das Wohl des Landkreises
Bautzen gefahrdet wirde,

b. der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Benutzung
von Reproduktionen oder Druckwerken, erzielt werden kann.

Die Benutzungsgenehmigung fiir das Archiv kann mit Nebenbestim-

mungen (z.B. Auflagen, Befristungen) versehen werden. Sie kann un-

beschadet der Regelungen nach §§ 48 und 49 VwV{G widerrufen oder

zurlickgezogen werden, insbesondere wenn

a. der Antragsteller wiederholt oder in erheblicher Weise gegen die
Archivsatzung verst6Bt oder den Weisungen des Archivpersonals
nicht Folge leistet,

b. der Benutzer Urheber- und Persoénlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwirdige Belange Dritter nicht beachtet.

c. Angaben im Benutzerantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

d. nachtraglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der Be-
nutzererlaubnis gefuhrt hatten.

§ 6 — Benutzungsantrag

Der Benutzungsantrag ist schriftlich beim Archiv einzureichen und muss
folgende Angaben enthalten:

. Name und Vorname des Benutzers,

. Anschrift,

. Thematik und Zweck der Archivbenutzung,
. Auftraggeber.

Weiterhin muss im Antrag mitgeteilt werden, ob der Antragsteller noch
minderjahrig ist.

Minderjahrige bedirfen zur Stellung des Benutzungsantrages der
schriftlichen Zustimmungserklarung eines gesetzlichen Vertreters.

Die Benutzungserlaubnis ist auf andere Personen nicht libertragbar und
gilt nur fir das angegebene Arbeitsthema sowie fir das laufende Ka-
lenderjahr.

Der Antragsteller hat sich auf Verlangen Uber seine Person auszu-
weisen.

Mit seiner Unterschrift auf dem Benutzungsantrag verpflichtet sich der
Benutzer zur Einhaltung der Archivsatzung, der Lesesaalordnung und
zur Anerkennung der Archivgebuhrensatzung.

§ 7 — Direktbenutzung im Archiv

Das Archivgut kann nur wahrend der festgesetzten Sprechzeiten des
Landratsamtes Bautzen im Benutzerraum unter Aufsicht des Archivper-
sonals eingesehen werden. Das Betreten der Magazine durch Benutzer
ist untersagt.

Es besteht kein Anspruch auf Vorlage und Einsichtnahme in Archivgut
und der zu seiner Nutzung notwendigen Findhilfsmittel in einer vom Be-
nutzer bestimmten Anzahl und Zeit. Das Archiv behélt sich Vorbestel-
lungen vor und informiert den Benutzer davon. Die Benutzung kann
auch durch Vorlage von Reproduktionen erfolgen. Ein Anspruch auf
Einsicht und Vorlage des Originals besteht seitens des Benutzers nicht,
sofern der Benutzungszweck auch durch Vorlage von Reproduktionen
erreicht werden kann.

Die Benutzer haben sich im Benutzerraum so zu verhalten, dass kein
anderer behindert oder beléstigt wird. Zum Schutz des Archivgutes ist
es insbesondere untersagt, im Benutzerraum, zu essen oder zu trinken.
Fotohandys, Kameras, Taschen, Mappen, Mantel und dergleichen dir-
fen in den Benutzerraum nicht mitgenommen werden. Laptops sind er-
laubt.

Samtliches fir die Benutzung vorgelegtes Schriftgut ist vom Benutzer
sorgfaltig zu behandeln. Veradnderungen der inneren Ordnung, Radie-
ren, Schneiden, Durchpausen oder andere zustandsbeeinflussende Ta-
tigkeiten sind untersagt. Nach Beendigung der Benutzung ist das Ar-
chivgut in ordnungsgeméaBem Zustand zurlickzugeben.

Werden durch den Benutzer Schaden am Archivgut festgestellt, sind
diese dem Archivpersonal unverzlglich anzuzeigen.

§ 8 — Versendung von Archivgut

Auf die Versendung von Archivgut besteht kein Anspruch. Sie kann in
begriindeten Ausnahmeféllen erfolgen, insbesondere wenn das Archiv-
gut zu amtlichen Zwecken bei 6ffentlichen Stellen oder flir Ausstel-
lungszwecke benétigt wird. Die Versendung kann von Auflagen abhan-
gig gemacht werden. Ein ausreichender Versicherungsschutz ist zu
gewahrleisten.



Archivgut kann zu nichtamtlichen Zwecken nur an hauptamtlich verwal-
tete Archive versandt werden, sofern sich diese verpflichten, das Ar-
chivgut in den Benutzerrdumen unter Aufsicht nur dem Antragsteller
vorzulegen, es archivfachlich einwandfrei zu verwahren, keine Repro-
duktionen anzufertigen und das Archivgut nach Ablauf der Ausleihfrist
zurlickzusenden.

Eine Versendung von Archivgut fir Ausstellungen ist nur méglich, wenn
sichergestellt ist, dass das Archivgut wirksam vor Verlust und Bescha-
digung geschitzt wird und der Ausstellungszweck nicht durch Repro-
duktionen oder Nachbildungen erreicht werden kann.

Vom Versand ausgeschlossen sind wertvolle oder haufig bendtigte Ar-
chivalien.

Die Kosten fir die Verpackung und den Versand von Archivalien sowie
angemessene Versicherung gegen Verlust oder Beschadigung werden
vom Antragsteller nach den tatsachlichen Aufwendungen getragen und
erstattet.

§ 9 — Haftung

Der Benutzer haftet fir die von ihm verursachten Verluste oder Be-
schadigungen des Uberlassenen Archivgutes sowie fir die sonst bei der
Benutzung des Archivs verursachten Schaden. Dies gilt nicht, wenn er
nachweist, dass ihn kein Verschulden trifft.

Der Archivirager haftet nur fir Schaden, die auf Vorsatz oder grober
Fahrlassigkeit seiner Mitarbeiter beruhen. Die Amtshaftungsanspriiche
bleiben unberihrt.

§ 10 — Auskunftserteilung

Verbindliche Auskiinfte werden im Regelfall nur schriftlich auf schriftli-
che Anfrage erteilt. Email-Anfragen werden nur bei Angabe der voll-
sténdigen Postanschrift beantwortet. Die Beantwortung dieser Anfragen
ist gemaB Archivgeblhrensatzung des Landkreises Bautzen geblhren-
pflichtig.

Schriftliche Auskinfte erstrecken sich vor allem auf Hinweise zu Art,
Umfang und Zustand der benétigten Archivalien. Ein Anspruch auf die
Bearbeitung von dartber hinausgehenden Anfragen besteht nicht, so-
weit nicht Rechte Betroffener im Sinne vom § 3 Abs. 7 dieser Satzung
in Verbindung mit § 6 SachsArchG beriihrt sind. Einer Direktbenutzung
wird der Vorzug gegeben.

§ 11 — Schutzfristen fiir Archivgut

Das Archivgut wird im Regelfall 30 Jahre nach Entstehen der Unterla-
gen zur Benutzung freigegeben.

Unterlagen, die besonderen Geheimhaltungsvorschriften unterliegen,
darfen erst 60 Jahre nach ihrer Entstehung benutzt werden.
Unbeschadet der allgemeinen Schutzfristen darf personenbezogenes
Archivgut erst 10 Jahre nach dem Tod der betroffenen Person durch
Dritte benutzt werden. Ist der Todestag nicht feststellbar, endet die
Schutzfrist 100 Jahre nach Geburt der betroffenen Person.

Die Schutzfristen nach Absatzen 1, 2 und 3 gelten nicht fir Archivgut,
das bereits bei seiner Entstehung zur Veréffentlichung bestimmt war.
Die Schutzfristen gemaB Absatz 1 und 2 gelten nicht fir Archivgut aus
der Zeit vom 8. Mai 1945 bis zum 2. Oktober 1990 von Funktionsvor-
gangern der nach § 3 Abs. 1 Satz 1 aufgeflihrten Stellen.

Amtstréger in Austbung ihrer Amter sind keine betroffenen Personen
im Sinne des Abs. 3.

Mitarbeiter der in § 3 Abs. 1 Satze 2 bis 4 genannten Stellen sind eben-
falls keine betroffenen Personen im Sinne des Absatzes 3.

Die festgelegten Schutzfristen kénnen im Einzelfall verkirzt werden,
wenn es im o6ffentlichen Interesse liegt. Bei personenbezogenem Ar-
chivgut ist eine Verkirzung nur zulédssig, wenn die Benutzung fir ein
bestimmtes Forschungsvorhaben erfolgt und schutzwirdige Belange
der betroffenen Person oder Dritter nicht beeintrachtigt werden oder
das offentliche Interesse an der Durchfuhrung des Forschungsvorha-
bens die schutzwiirdigen Belange erheblich lberwiegt. Soweit der For-
schungszweck dies zulasst, sind die Forschungsergebnisse ohne per-
sonenbezogene Angaben aus dem Archivgut zu verbffentlichen. Eine
Verklrzung der Schutzfristen ist schriftlich beim Kreisarchiv zu beantra-
gen. Der Antrag ist zu begriinden, wobei das Forschungsvorhaben ein-
schlieBlich Trager und seine offentliche, insbesondere wissenschaftli-
che Bedeutung und die Art der bendtigten personenbezogenen Daten
darzulegen ist.

Eine Benutzung personenbezogenen Archivgutes ist unabhangig von
den in Abs. 3 genannten Schutzfristen auch zuldssig, wenn die Perso-
nen, auf welche sich das Archivgut bezieht oder im Falle ihres Todes ih-
re Angehorigen eingewilligt haben. Die Einwilligung ist von dem Uberle-
benden Ehegatten, nach dessen Tod von seinen geschaftsfahigen Kin-
dern und, wenn weder Ehegatte noch Kinder vorhanden sind, von den
Eltern der betroffenen Person einzuholen. Die Einwilligung ist schriftlich
durch den Benutzer nachzuweisen.



§ 12 — Benutzung von Archivgut privater Herkunft
in Verwaltung des Kreisarchivs

Far die Benutzung von Archivgut, welches auf der Grundlage von Vereinbarun-
gen Ubernommen wurde, gelten die §§ 6 - 12, sofern keine abweichenden Ver-
einbarungen getroffen wurden.

§ 13 — Auswertung und Veréffentlichung

(1) Der Benutzer hat bei der Auswertung des Archivgutes die Rechte und
schutzwirdigen Belange des Landkreises Bautzen, die Urheberrechte
und Personlichkeitsrechte Dritter sowie deren schutzwirdige Interessen
zu wahren. Belegstellen sind anzugeben. Der Benutzer hat den Land-
kreis Bautzen von etwaigen Ansprichen Dritter freizustellen.

(2) Werden Arbeiten unter wesentlicher Verwendung von Archivgut des
Kreisarchivs verfasst, ist der Benutzer zur Abgabe eines Belegexemp-
lars verpflichtet. Ist dem Benutzer die unentgeltliche Ablieferung eines
Belegexemplars - insbesondere wegen der niedrigen Auflage oder der
hohen Kosten des Druckwerkes - nicht zumutbar, kann er dem Kreisar-
chiv ein Exemplar des Druckwerkes zur Herstellung einer Vervielfalti-
gung fOr einen angemessenen Zeitraum Uberlassen. Dies gilt auch fir
Manuskripte.

(3) Beruht die Arbeit nur teilweise auf Archivgut des Kreisarchivs, so hat
der Benutzer dem Archiv die Drucklegung mit den genauen biblio-
graphischen Angaben anzuzeigen und ihm kostenlos Kopien der
entsprechenden Seiten zur Verfligung zu stellen.

§ 14 — Reproduktionen und Editionen

(1) Die Fertigung von Reproduktionen sowie deren Publikation und die Edi-
tion von Archivgut bedlrfen der Zustimmung des Landkreises Bautzen.
Grundsatzlich besteht auf die Herstellung von Reproduktionen von Ar-
chivalien kein Anspruch. Die Reproduktionen dirfen nur fir den freige-
gebenen Zweck verwendet und unter Angabe der Herkunft und der Be-
legstellen veréffentlicht werden.

(2) Von jeder Veroffentlichung einer Reproduktion ist dem Kreisarchiv ein
Belegexemplar kostenlos zu Uberlassen.
(3) Die Herstellung von Reproduktionen privater Archivalien, die sich im

Besitz des Kreisarchivs befinden, bedarf der schriftlichen Zustimmung
des Eigentimers.

(4) Die Verwendung von Archivgut fir Reproduktionen und Editionen ist
gebuhrenpflichtig.

(5) Das Urheberrecht verbleibt beim Landratsamt Bautzen, sofern nicht be-
reits andere Rechte begriindet wurden.
(6) Die im Auftrage des Benutzers zum Zweck der Reproduktion hergestell-

ten Negative bleiben im Eigentum des Landkreises Bautzen und sind in
jedem Fall an den Eigentiimer herauszugeben.
Vierter Abschnitt
§ 15 — Kosten
Die Erhebung von Geblihren und Auslagen erfolgt auf der Grundlage der Ge-
blhrensatzung des Kreisarchivs Bautzen.
Flinfter Abschnitt
§ 16 — Inkrafttreten
Diese Archivsatzung tritt am Tage nach der o6ffentlichen Bekanntmachung in
Kraft. Gleichzeitig werden die Archivsatzung des Landkreises Bautzen vom

02.11.1998 und die Archivsatzung des Landkreises Kamenz vom 04.06.1997
auBer Kraft gesetzt.

Bautzen, den 28.10.2009

(Dienstsiegel)

Michael Harig
Landrat



